Andringar i kursssekreterarens arbetsuppgifter

Kulturndmnden 28.04.2026
218/01.01.03/2026

Under flera ars tid har 50 % av medborgarinstitutets kurssekreterares arbetstid
salts till Hangé sommaruni samt fran och med 1.1.2025 till Svenska Folkskolans
Vanner. Avtalet med Svenska Folkskolans Vanner upphor den 30.4.2026.

Fran och med den 1.5.2026 6vergar kurssekreteraren till att arbeta heltid for
stadens medborgarinstitut och kulturvasendet.

Rektorn, kurssekreteraren och kulturdirektoren har gemensamt diskuterat
kurssekreterarens arbetsbild. Kurssekreterarens nuvarande arbetsuppgifter vid
medborgarinstitutet fortsatter i huvudsak oférandrade. Darutéver alaggs
kurssekreteraren féljande uppgifter:

e sammanstallning av kulturndmndens foredragningslistor och protokoll
e diarieforing och arkivering

e fakturering inom kulturtjansterna

e mottagande av bokningar for festsalen och foajén

e Ovriga administrativa uppgifter

Forslag
Kulturnamnden beslutar att anteckna den uppdaterade arbetsbeskrivningen for
kurssekreteraren fér kannedom.

Beslut

Tillaggsuppgifter Kulturdirektor Jennika Friman, 040 139 1070



